Тижневий план роботи інформаційно-методичного центру 

з 04 вересня по 08 вересня 2017 року

	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понеділок, 04.09.17 р. 

	08.30
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	13.00
	Засідання ММО вихователів-методистів ДНЗ
	ІМЦ
	Філанчук С.В., Тесленко О.В.

	Вівторок, 05.09.17 р. 

	13.00
	Засідання ММО музичних керівників ДНЗ
	ІМЦ
	Тесленко О.В.

	Середа, 06.09.17 р.

	10.00
	Засідання ММО вихователів-логопедів ЗНЗ та  ДНЗ
	ІМЦ 
	Тесленко О.В.

	15.00
	Нарада вчителів німецької мови з питань підготовки плану заходів у рамках Року німецької мови в Україні
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	Четвер,  07.09.17 р.

	10.00
	Засідання ММО керівників гуртків ПНЗ
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	15.00
	Методична нарада шкільних бібліотекарів
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	13.00
	Засідання ММО інструкторів з фізичного виховання ДНЗ
	ІМЦ
	Тесленко О.В.

	П’ятниця,  08.09.17 р.

	13.00
	Засідання ММО  практичних психологів ДНЗ
	ІМЦ
	Філанчук С.В., Тесленко О.В

	Поточна робота  (протягом тижня)

	1. 
	Підготовка наказу про перерозподіл обов’язків працівників ІМЦ
	Філанчук С.В.

	2. 
	Підготовка наказу про організацію методичної роботи на 2017-2018 н.р.
	Філанчук С.В.

	3. 
	Погодження плану роботи інформаційно-методичного центру на 2017-2018 н.р.
	Філанчук С.В.,

методисти

	4. 
	Надання методичної допомоги молодим учителям (календарно-тематичне планування)
	Методисти 

	5. 
	Подання  матеріалів до облуон  про підсумки огляду-конкурсу виховної роботи в дитячих закладах відпочинку системи освіти влітку 2017 року
	Балаушко Т.М.

	6. 
	Підготовка інформації щодо забезпечення зайнятості випускників 9-х та 11-х класів (випуску 2017 року)
	Балаушко Т.М.

	7. 
	Організація участі ЗНЗ в конкурсі на кращий учнівський твір до 80-річчя утворення Житомирської області
	Огородник О.В.

	8. 
	Організація курсової та семінарської перепідготовки учителів навчальних закладів
	Лінчук В.К.

	9. 
	Підготовка пакету програмних документів (програми, календарне планування, методичні рекомендації) для педагогів початкової школи
	Лінчук В.К.

	10. 
	Підготовка методичних рекомендацій щодо проведення у ЗНЗ заходів з нагоди державного свята Дня працівників фізичної культури і спорту: Олімпійського уроку та Олімпійського тижня.
	Бондарчук С.А.

	11. 
	Організація подання та моніторинг звіту ЗНЗ -1 на порталі ІСУО 
	Костюк О.М.

	12. 
	Підготовка наказу «Про проведення атестації педагогічних працівників навчальних закладів міста у 2017-2018 н.р.»
	Марченко Н.М.



	13. 
	Підготовка вітальних листівок для педагогів-іменинників 
	Марченко Н.М.

Заліщук Н.А.

	14. 
	Підготовка методичних рекомендацій з питань діяльності дошкільної ланки для педагогів ДНЗ
	Тесленко О.В.

	15. 
	Підготовка пакету програмних документів (парціальні програми, методичні рекомендації) для педагогів ДНЗ
	Тесленко О.В.


	16. 
	Наповнення контентом сайту www.nv-imc.edukit.zt.ua та інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м. Новограда-Волинського», сайту міської ради
	Філанчук С.В., методисти

	17. 
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	Філанчук С.В.,

методисти


Завідувач ІМЦ      



      С.В. Філанчук

